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Personen- und Funktionsbezeichnungen in dieser Organisationsverordnung beziehen

sich auf beide Geschlechter, soweit sich aus dem Sinn nicht etwas anderes ergibt.

I. Allgemeine Bestimmungen

Art. 1

Der Gemeindevorstand erlésst gestOtzt auf Art. 27 Abs. 5 der Gemein-
deverfassung folgende Informationsverordnung.

Art. 2
Die Gemeinde Zillis-Reischen betreibt eine offene Informationspolitik.

Die Informationen mUssen nach dem Wissensstand wahr, sachlich und
moglichst objektiv sein.

Die Informationen erfolgen auf Veranlassung des Gemeindevorstands
oder auf Anfrage.

Art. 3

Bei der Information Uber BeschlUsse des Gemeindevorstands bleiben
die Stellungnahmen und Stimmabgaben einzelner Gemeinderatsmit-
glieder vertraulich.

Art. 4

Die Information und Kommunikation bei ausserordentlichen Lagen ist
nicht Gegenstand dieser Verordnung. Sie unterliegt besonderen Best-
immungen. Die vorliegenden Grundsdtze sind sinngemdiss anzuwen-
den.

Il. Informationen auf Veranlassung
des Gemeindevorstands

Art. 5

Gegenstand von Informationen auf Veranlassung des Gemeindevor-
stands sind:

a) die Einberufung der Stimmberechtigten zur Gemeindeversamm-
lung bzw. die Einladung, Traktandeliste und Botschaft

) Mitteilungen im Zusammenhang mit Wahlen
} Offentliche Auflagen
) Baugesuche
) den Erlass von Verordnungen
den Erlass von Verfigungen, welche die Allgemeinheit befreffen
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Art. 6

Der Gemeindevorstand bestimmt an jeder Sitzung, zu welchen Traktan-
den eine Medienmitteilung zu verfassen ist und bestimmt die Auskunfts-
personen. In der Regel ist dies das Gemeindeprdasidium sowie die Kanz-
lei.

Sp&testens an der Sitzung des Gemeindevorstandes wird bestimmt, wer
fUr die Medienmitteilung die Verantwortung Ubernimmf.

Art. 7
Nach der Gemeindevorstandssitzung schiégt die Kanziei dem Gemein-
deprdsidium vor, welche Hinweise aus der Sitzung auf die Webseite

aufgenommen werden sollen.

Das Gemeindeprdsidium entscheidet selbsténdig Uber diese Antrége.

lll. Informationen auf Anfrage

Art. 8

MUndliche Anfragen werden in der Regel miUndlich, schriftliche Anfra-
gen in der Regel schrifflich beantwortet.

Art. 9

Bei Informationen auf mindliche Anfrage wird innerhalb der Gemein-
deverwaltung die anfragende Person mit der Kanzlei verbunden, fails
nicht direkt Auskunft gegeben werden kann.

Art. 10

Erste Anlaufstelle fUr Anfragen von Medien ist das Gemeindeprasidium.

Falls n6tig ist das fUr das Ressort verantwortliche Mitglied des Gemein-
devorstands fUr MedienauskUnfte einzubeziehen.

IV. Akteneinsicht / Einsicht in Protokolle

Art. 11

Zustandig fur Gesuche um Akteneinsicht bzw. Einsicht in Protokolle ist
das Gemeindeprdasidium.
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Art. 12

Die Akteneinsicht ist dann eingeschrénkt, wenn:

a) die ausdrickliche Zustimmung einer betroffenen Person erforder-
lich ist

b) sie Personendaten zum Gegenstand hat, deren Bekanntgabe
nach der Datenschutzgesetzgebung oder der besonderen Ge-
setzgebung ohne vertiefte Interessenabwdgung nicht zugelassen
ist, oder

c) eine vertiefte Interessenabwdgung im Hinblick auf das Vorliegen
Uberwiegender offentlicher Interessen vorgenommen werden
muss

d) essich nicht um einen abgeschlossenen Fall handelt: FOr laufen-
de Verfahren gelten die sperzifischen Vorschriften der jeweiligen
Gesetzgebung (Zivil- und Strafprozessordnung, Verwaltungs-
rechtspflege), die das Akteneinsichtsrecht im Allgemeinen auf
die am Verfahren beteiligten Parteien beschréinken.

In diesen Fdllen ist die anfragende Person auf das Verfahren betreffend
Akteineinsicht (Art. 13 dieser Verordnung) hinzuweisen und gleichzeitig
auf die méglichen Kostenfolgen aufmerksam zu machen.

Die Protokolle der Gemeindeversammlungen stehen nur Stimmberech-
tigten uneingeschrénkt offen (Art. 27 Abs. 1 Gemeindeverfassung). An-
fragen von Dritten (u.a. Medien) kdnnen durch Aush&ndigen eines Pro-
tokollauszuges erfUllt werden, wobei der Schutz von Stimmberechtigten,
die sich an der Gemeindeversammlung gedussert und Antréige gestellt
haben, zu gewdhrleisten ist. Dies kann durch Abdecken von Daten er-
folgen.

Die Protokolle der Gesché&ftsprifungskommission werden nicht verdf-
fentlicht {Art. 27 Abs. 4 Gemeindeverfassung].

Art. 13

Falls das Gemeindeprdasidium aufgrund der Anfrage von einer Ein-
schr&nkung des Einsichtsrechts ausgehen muss, hat die anfragende
Person ein schriftiches Gesuch um Akteneinsicht zu stellen und darin die
inferessierenden Daten moglichst genau zu umschreiben. Das Gesuch
muss begrindet werden, wenn es die besondere Gesetzgebung vor-
sieht.

Umschreibt das Gesuch die Akten, in die Einsicht verlangt wird sowie
die interessierenden Daten nicht hinreichend genau, so verlangt das
Gemeindeprdsidium von der gesuchstellenden Person ergéinzende und
prazisierende Angaben. Reicht die gesuchstellende Person diese An-
gaben nicht innert der gesetzten Frist ein, gilf das Gesuch als zurlckge-
zogen.
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Das Gemeindeprdasidium informiert die gesuchstellende Person, wenn
diese mit erheblichen Kostenfolgen rechnen muss

Das Gemeindeprdsidium prift in jedem Fall, ob der Gewdhrung von
Einsicht Oberwiegende &ffentliche Interessen entgegenstehen oder ob
ein unverhdltnismadssiger Aufwand notwendig wdre, um die Anfrage zu
befriedigen.

Ist einzig die gesuchstellende Person am Verfahren beteiligt und wird
dem Gesuch vollumfdnglich stattgegeben, kann der Beschluss auch
muUndlich mitgeteilt werden.

Art. 14

Ein unverhdltnismdssiger Aufwand liegt dann vor, wenn die Gemein- Unverhditnismds-
deverwaltung mit ihren ordentlichen personellen Mitteln siger Aufwand
und ihrer Infrastruktur nicht in der Lage ist, das Einsichtsgesuch innert

nOtzlicher Frist zu erledigen, ohne ihre Aufgaben zu vernachidssigen

Art. 15

Sind besonders schitzenswerte Personendaten betroffen und kdnnen Besonders schit-
diese nicht abgedeckt werden, so holt die Behérde die Zustimmung zonswerle Perso-
der betroffenen Person ein und macht sie auf ihr Verweigerungsrecht

aufmerksam. Die Behdrde lehnt das Gesuch ab, wenn die Zustimmung

verweigert wird oder wenn das Einholen der Zustimmung mit unverhdit-

nismassigem Aufwand verbunden ist.

Art. 16

Die Einsichthahme erfolgt grundsatzlich wahrend den ordentlichen Einsichtnahme
Offnungszeiten bei der Gemeindekanzlei. Die Gemeindekanzlei sorgt
fOr die Sicherheit der Daten wéhrend der Einsichthnahme.

Das Gemeindeprdsidium kann in Abweichung von Absatz 1 die Ein-
sichtnahme auch durch Zusendung einer Aktenkopie gewdhren, wenn
der Verwaltungsaufwand kleiner ist,




V. Informationsmittel

Art. 17
Der Gemeindevorstand informiert mittels

a) Amisblatt

b) Medienmitteilungen / Medienkonferenz

c) Webseite der Gemeinde www zillis-reischen.ch
d) Flublatt oder spezieller Informationsbroschiren
e) Botschaften fUr die Gemeindeversammlungen

Art. 18

Das offizielle Informationsorgan fir amtliche Mitteilungen der Gemeinde
Zillis-Reischen ist die Wochenzeitschrift «Pdschiliy des Verlags SUdost-
schweiz.

Art. 19

Medienmitteilungen adressieren eine regionale oder Uberregionale In-
teressenz.

Die Medienmitteilungen werden durch den Gemeindekanzlisten ver-
fasst. Die redaktionelle Verantwortung liegt beim Gemeindeprdsidium.

Medienmitteilungen gehen in der Regel an folgende Empfénger
a) SUdostschweiz

b) BUndner Tagblatt

c) P&schtli

Art. 20

Bei Bedarf kann eine Medienkonferenz durchgefUhrt werden. Uber die
DurchfUhrung entscheidet das Gemeindeprdsidium.

Art. 21

Auf der Webseite werden die wichtigsten BeschlUsse des
Gemeindevorstandes oder sonstige relevante Informationen verdffent-

licht.

Verantwortlich fUr die Webseite sind:
a) organisatorisch die Kanzlei

b) inhaltlich das Gemeindeprdsidium
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Art. 22

In speziellen Situationen wird die Bevdlkerung mittels Flugblatt oder spe-
zieller Informationsbroschire informiert.

Verantwortlich fOr Flugblatter und Informationsbroschiren sind:
a) organisatorisch die Kanzlei

b) inhaltlich das fUr das Sachgebiet verantwortliche Mitglied der Ge-
schdaftsleitung nach Absprache mit dem zusténdigen Mitglied des
Gemeindevorstands

Art. 23

Botschaften fUr die Gemeindeversammlungen sind zusammen mit den
Traktanden gem. Art. 31 der Gemeindeverfassung mindestens 10 Tage
vor der Gemeindeversammlung den Stimmberechtigten zuzustellen.

Botschaften sind zu erstellen for
a) Jahresrechnung
b) Budget
c) zur Abstimmung gelangende Gesetze
d} Kredite

Bei anderen Geschdaften kann der Gemeindevorstand die Erstellung
einer Botschaft an die Stimmberechtigten beschliessen.

Botschaften kédnnen den Stimmberechtigen wie folgt zur Kenntnis ge-
bracht werden

a) in Papierform via Zustelldienst

b) in elektronischer Form durch Publikation auf der Webseite der
Gemeinde

c) durch Auflage in der Gemeindekanzlei

Botschaften und zugehdrige Unterlagen (z.B. zur Abstimmung gelan-
gende Gesetze) gelten auch dann als den Stimmberechtigten zuge-
stellt, wenn auf der Einladung und der Traktandenliste der Gemeinde-
versammiung der Verweis angebracht ist, dass diese Unterlagen auf
der Homepage eingesehen und heruntergeladen werden kdnnen, und
beim Fehlen eines Internetzugangs auf der Gemeindekanzlei eingese-
hen werden k&nnen bzw. die Zustellung in Papierform eingefordert
werden kann.
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VI. Schlussbestimmungen

Art. 24

Diese Verordnung tritt auf den 1. Juni 2017 in Kraft.

Der Gemeindevorstand hat diese Verordnung an seiner Sitzung vom 9.

Mai 2017 beschlossen.

Die Gemeindeprdsidentin: Der Aktuar:
Regula Gotte Andreas Danuser

—

Inkrafttreten



